SO GD VA BT HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VAN XUAN-HOAI bU'C Djc 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 200 /QD-THPTVX Hoai Dire, ngay 28 thdng 8 nam 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché thye hién din chii trong hoat djng nha trudng

HIEU TRUONG TRUONG THPT VAN XUAN-HOAI DUC.

Can cir Thong tu s6  32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B¢ Gido duc va
Dao tao ban hanh Diéu 1¢é truomg trung hoc co s0, truong trung hoc phé théng va
truong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cie Chi thi s6 30-CT/TW ngay 18/02/1998 ciia Bé Chinh tri vé xdy dung va
thuee hi¢n quy ché dan chii d co s0;

Can cir Nghj dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thi tu'orng Chinh
phii vé thue hi¢n ddn chi trong hoat dgng ctia co quan hanh chinh nha mecée va don vi
sw nghiép cong lap;

Can cir Thong te s 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bé Ngi vu huwomg
ddn mét s6 ngi dung ctia Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Thu tmmg
Chinh phii vé thuc hién ddn chii trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nwoce va
dom vi sw nghiép cong lqp,

Can cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cua B¢ Gido duc va
Dao tao huéng dan thiec h:en dén chi trong hoat dgng ciia co so gido duc cong lap;

Can cwr Thong tu 56 09/2024/[7' BGDDT ngay 03/6/2024 cua B¢ Gido duc va
Dao tao ban hanh quy, dinh vé cong khai trong hoat djng ctia cdc co so giao duc thudc
hé thong gido duc quéc dan

Can cir theo yéu cau thuce hién nhiém vu ciia nha treong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu cua
Truémg THPT Van Xuan-Hoai Dire.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.
Diéu 3. Céc td chirc doan thé va tit ca can bd, gido vién va nhén vién cta Truong
THPT Van Xuan-Hoai Dirc chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Nei nhgn:
- Nhu Diéu 3;
- Phong TCCB (dé b/c);
- Bang cong khai;
- Luu: VT,
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SO GD VA BT HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT VAN XUAN-HOAI BUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thuc hién dan chi trong hoat dong nha truong
(Kém theo Quyét dinh sé: 200 /OP-THPTVX ngay 28 thding 8 ndm 2024
cua Hiéu truong Truong THPT Van Xuan-Hoai Durc )

Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thyc hién din chii trong nha truwdng.

1. Thuc hién dan chu trong nha truong nham thuc hién t6t nhét, c6 hiéu qua
nhit nhitng diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong cham “Dan biét, dan ban, dan
lam, dan kiém tra” trong cac hoat dong ciia nha trudng thong qua cac hinh thirc dan
chu truc tiép, dan chu dai dién; dam bao cho cong dan, co quan, t6 chtrc duoc quyén
giam sat, kiém tra, dong gop y kién tham gia xay dung su nghiép gido duc, 1am cho
giao duc thuc sy 1a cua dan, do dan va vi dan.

2. Thyc hién din chu trong nha trudng nham phat huy quyén 1am chu va huy
dong tiém nang tri tué cua hiéu truong, nha gido, hoc sinh, doi ngii can bd, cong
chtic trong nha trudng theo luat dinh, gbp phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong
trong moi hoat dong cta nha trudong, ngan chan cac hién tuong ti€u cuc va t€ nan xa
hoi, thue hién nhiém vu phét trién gido duc phu hop véi dudng 16i, chi truong cia
Dang va luat phap Nha nudc.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién dan cha trong nha truong.

1. Pam bao c6 su lanh dao cua Pang theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc
hién trach nhiém cta Hiéu truong va phat huy vai tro cta cac to chire, cac doan thé
trong nha trudong.

2. Thyc hién déan chu trong nha trudng pht hop véi Hién phap va phap luat;
quyén phai di d6i voi nghia vu va trach nhiém; dan chu phai gan lién vé6i ky luat, ky
cuong trong nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhimg noi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha
trong hoat dong cua truong THPT Van Xuan-Hoai Brc.
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Chuong I1:
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc 1:
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Pitu 4. Hiéu truwéng 13 nguwdi do co quan nha nwée c6 tham quyén bo
nhiém, chju trach nhiém quén ly cac hoat dong cia nha trudng. Hiéu truéng co
trach nhiém.

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha trudng.

2. T6 chirc thyc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cua nha trudng, can bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh theo quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhiing y kién cua c4 nhan, t6 chtic, doan thé trong nha
truong va cé cac bién phap giai quyét dung theo ché do, chinh sach hién hanh cta nha
nudc, theo ndi quy, quy ché, diéu 18 cta nha truong va pht hop voi tham quyén, trach
nhiém dugc giao cho Hi¢u trudng.

4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo ding dinh ky, nhu hop giao ban, hop hoi
ddng trudng, hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc hang niam.

5. Thuc hién cong khai chét lugng gido duc; cong khai diéu kién dam béo chat
luong; cong khai tai chinh tai theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT
ngdy 03/6/2024 ciia B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé cong khai trong
hoat dong cta cac co s gido duc thudc hé thdng gido duc qudc dan; cong khai cac
quyén loi, ché d9, chinh sach va viéc danh gia dinh ky dbi véi can b0, gido vién, nhan
vién, hoc sinh.

6. Guong mau, di du trong viéc dau tranh chong nhimg biéu hién khong dan
chu trong nha trudng, nhu: clra quyén, sich nhidu, thanh kién, tru dap, gidu
diém, bung bit, 1am sai sy that, 1am trai nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chu
khac.

7. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tdp trung dan chu trong quan 1y nha trudng.
Phéi hop chit ché véi cac td chire, doan thé, cac ca nhan trong nha trudng, phat huy
dan chu trong t6 chirc hoat dong ciia nha truong.

8. Bao vé va gilr gin uy tin ctia nha truong.

9. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong vi¢c
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhimg kién nghi ctia cip dudi theo tham quyén
dugc giao.

10. Phéi hop v6i Cong doan trong nha truong td chuc Hoi nghi can bg, vién
chtrc mdi ndam mot lan theo quy dinh cta nha nudc.



3

Piéu 5. Nhirng viéc Hiéu truwéng phai ldy y kién tham gia déng gop xay dung
cuiia cac ca nhan hoac cac to chirc, doan the trong nha trwong trwée khi quyét dinh:

1. Ké hoach phat trién, tuyén sinh, day hoc, nghién ctru khoa hoc va cac hoat
dong khac cta nha truong trong nam hoc.

2. Quy trinh quan 1y ddo tao, nhitng van dé vé chic ning, nhiém vu cua céc to
chic by may trong nha truong.

3. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu
cua can bg, giao vién, nhan vién.

4. K& hoach xay dung co sé vat cht cua nha truong, cac hoat dong dich vu cua
nha truong.

5. Cac bién phép to chirc phong trao thi dua, khen thudong hang nim, 1& 16i lam
viéc, xay dung ni quy, quy ché trong nha truong.

6. Cac bao cdo so két, téng két theo dinh ky trong nam hoc.

Muc 2:
TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG,
CAC TO CHUYEN MON, POAN THE, TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Piéu 6. Trach nhiém ciia nha truong.

Hiéu trudng thuc hién hodc phan cong cho cép dudi thue hién nhitng viéc sau:

1. Ph6 bién ngay tir ddu nam hoc ké hoach nam hoc va nhimng ndi dung lién
quan dén trach nhi€ém cua hoc sinh, cadn bg, gido vién, nhan vién trong nha truong.

2. Thong bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, hoc
tap, két qua thi, ti€u chuan danh gia xép loai, khen thuong, ki luat.

3. Pinh ky it nhat trong mot nim hoc ¢6 3 1an (dau nam hoc, gitra ndm hoc,
cudi nam hoc) phai t6 chirc Hoi nghi cac bac cha me hoc sinh dé thong bao ké hoach
va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cta cac bac cha me, sy phoi hop gitta nha truong
voi gia dinh cua hoc sinh, thong bao két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh.

4. Gi4o vién chu nhiém 16p 13 ngudi dai dién cho nha truong t6 chirc cac hoat
dong thuc hién dan chu cta 16p minh, thuong xuyén ti€p thu va tong hop v kién cua
hoc sinh va céac bac cha me ctia hoc sinh dé phan anh cho Hi€u truéng.

5. Kip thoi thong bao nhitng chu trwong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc dbi
v6i hoc sinh, can bg, giao vién, nhan vién trong nha truong.

6. Dt hom thu gop ¥ hodc cac hinh thirc gop ¥ khac dé ca nhan, t6 chirc, doan
thé trong nha truong thuan loi trong viéc dong gdop v kién.

7. Giai dap cac y kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 cdo theo luat dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia T6 chuyén mon.

1. Tham muu, dé xuét, nhimg bién phap gitp Hiéu truong thuc hién tot nhimg
quy dinh cua Quy ché nay.
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2. Chép hanh va t6 chic thuc hién tét cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thyuc hién nghiém tic 1€ 16i 1am viéc trong don vi, gifta cac to chuyén mon
v6i nhau; thuc hién day du chic ning, nhiém vu cta t6 chuyén mén va nhimg qui
dinh ctia Luat Gido duc, Piéu 18 nha trudng.

Piéu 8. Trach nhiém ciia cac to chirc, doan thé.

Nguoi dimg dau cac cac to chiic, doan thé, té chuyén mon trong nha truong 13
ngudi dai dién cho t6 chirc, doan thé do co trach nhiém:

1. Tham muu, d& xuat, nhitg bién phap giup Hiéu trudong trong viéc to chirc
thue hién tét nhitng quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Phéi hop véi nha truong trong viée t6 chire, thuc hién quy ché dan chi trong
hoat dong ctia nha trudng.

3. Nang cao chat lugng sinh hoat ctia cac doan thé, cac to chirc, dan chii ban
bac cac chu trurong, bi¢n phép thyc hién cac nhi€ém vu ctia nha truong.

4. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chtrc ning giam sat, kiém
tra viéc thuc hién quy ché dan chi, co trach nhiém ling nghe ¥ kién cia quan ching,
phat hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé dé nghi Hiéu trudng
giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duoc thi bao céo 1én cap co thim quyén
trong nganh theo phan cip quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Muc 3:
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 9. Can bd, gido vién, nhan vién trong nha truong cé trach nhiém:

1. Nghi€ém chinh chép hanh néi quy, quy ché 1am viéc cua co quan, don vi; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thuc hién cac
quy dinh vé nghia vu, dao dirc, vin hoa giao tiép, quy tic ing xt, nguyén tic trong
hoat dong nghé nghiép va nhing viéc khong dugc 1am theo quy dinh cta phép lut.

2. Chiju trach nhiém trudc phap ludt, trudc ngudi phu trach truc tiép va trudce
ngudi ding dau trong co quan, don vi vé viéc thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi
thi hanh cén bg, gido vién, nhan vién dugc trinh bay y kién, dé xuét viéc giai quyét
nhitng van d& thudc pham vi trach nhiém cua minh khéc véi y kién cua ngudi phu
trach truc tiép, nhung van phai chap hanh su chi dao va hudng dan cia ngudi phu
trach truc tiép, dong thdi co quyén bao luu ¥ kién va bao cdo 18én cép ¢ tham quyeén.
Ddi véi vién chite duoc quyén tir chdi thue hién cong viéc hoac nhiém vu trai véi quy
dinh cua phap luat, dugc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gan véi cong viée
hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién phé binh va ti phé binh nghiém tac, phat huy wu diém, c6 giai phap
stra chira khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung nodi bo co quan, don
vi trong sach, virng manh.
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4. Bong gop v kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cua co quan, don vi
khi dugc yéu cau.

5. B4o céo ngudi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luat trong
hoat dong ctia nha trudng.

Muc 4:
NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN BIET

Piéu 10. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luit cia Nha nudc lién quan dén
cong vi¢c cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang ctia nha trudng.

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gém cac nguén kinh phi do ngan sach nha
nudce cap va cac nguodn tai chinh khac; quyét todn kinh phi hang nam cua nha truong;
tai san, trang thi€t bi cua nha truong; két qua kiém toan.

4. Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan chuyén, biét phai,
tur chirc, mién nhiém; hgp dong lam viéc, thay doi chirc danh nghé nghi€p, thay do6i vi
tri [am viéc, cham dut hgp dong lam viéc cta vién chirc; di cong tac nude ngoai, giai
quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, x&p loai cong chuc, vién chuc;
khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu déi voi can bd, cong chire, vién chirc; cac dé
an, du an va viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat ciia nha truong.

5. Céc vu viéc ti€u cuc, tham nhiing trong co quan, don vi da duoc két luan; ban
ké khai tai san, thu nhap ctia nguoi cd nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap
luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bd nha truong.

7. Cac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

8. Két qua tiép thu ¥ kién cta can bd, cong chic, vién chirc vé nhitng van dé
thudc thim quyén quyét dinh cua nguoi dung dau co quan, don vi dua ra 1ay ¥ kién
can bo, cong chtrc, vién chuc quy dinh tai Bi¢u 12 cua Quy ché nay.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cua co quan quan 1y cép trén lién quan dén cong
viéc cua nha truong.

Piéu 11. Hinh thic va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cong khai:

Cian clr vao dic diém, tinh chat hoat dong va nodi dung phai cong khai, nha
truong ap dung mot, mot so6 hodc tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai bang cong khai;

b) Thong béo tai hdi nghi can bg, cong chirc, vién chiric co quan, don vi;

¢) Thong bao bang van ban guri toan thé can bo, gido vién, nhan vién;
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d) Thong bao cho ngudi phu trach cac bd phan cua co quan, don vi va yéu cau
ho thong bao dén can b, cong chirc, vién chic lam viéc trong cac bo phan do;

d) Thong bao bang vin ban dén cap uy truc tiép, Ban Chip hanh Cong doan
truong.

e¢) bBang trén trang thong tin ndi by ctia nha truong.

2. Thoi han céng khai cham nhat 1a 03 ngay lam viéc, truong hop dic biét khong
qué 05 ngay ké tir ngay van ban duoc ban hanh hoac ké tir ngay nhan duoc van ban
cua co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat. Doi
vo1 van ban niém yét tai tru s& ciia co quan, don vi thi phai thuc hién ni€m yét it nhat
30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

Muc 5:
NHUNG VIEC CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
THAM GIA Y KIEN, NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI QUYET PINH

Piéu 12. Nhitng viéc can b, gido vién, nhan vién tham gia y kién

1. Chu trwong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat cia Nha nudc
lién quan dén cong vi€c cuia nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nam ciia nha trudng.

3. T6 chitc phong trao thi dua ctia nha truong.

4. Bao c4o so két, tong két ctia nha trudng.

5. Céc bién phap cai tién to chuc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan li€u, phién ha, sach nhicu
nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chirc; bau
cu, bd nhiém can bg, giao vién, nhan vién.

7. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta can bo,
gido vién, nhan vién.

8. Cac noi quy, quy ché cta nha truong.

Piéu 13. Hinh thirc tham gia ¥ Kién

Cin ctr dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, trudng ap
dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Can b, gido vién, nhan vién tham gia y kién tryc tiép hodc tham gia ¥ kién
thong qua nguoi dai dién voi nguoi ding dau nha truong.

2. Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cua nha truong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gui dy thao van ban dé can bo, gido vién, nhan
vién tham gia y kién.

Muc 6:
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NHUNG VIEC CAN BOQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 14. Nhitng viéc can b, cong chirc, vién chirc giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc, ké
hoach cong tac hang nam cua nha truong.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh sach, ché dd quan 1y va sir dung
tai san cuia nha truong.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thyc hién cac ché dd, chinh sach cia Nha nudc vé quyén va loi ich cda can
bd, gido vién, nhan vién trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bo nha truong.

Piéu 15. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Str dung ba hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan ctia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cic cudc hop
dinh ky cua nha truong.

3. Thong qua hoi nghi can bd, cong churc, vién chirc cua nha truong.

Muc 7:
TRACH NHIEM CUA HQC SINH, PHU HUYNH

VA NHUNG VIEC HQC SINH, PHU HUYNH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Piéu 16. Trach nhiém ciia Ban dai dién cha, me hoc sinh trong nha truong.

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chirc thu thap y kién dong
gdp cua cac cha, me hoc sinh dé cung nha trudng gidi quyét cac van dé sau day:

1.1. Noi dung cong viéc o lién quan dén su phdi hop giira nha truong, gia dinh
deé giai quyet nhiing viéc ¢ lién quan dén hoc sinh.

1.2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu trrong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh dugc hudéng hodc nghia vu phai dong gép theo quy dinh.

1.3. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa giao
duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hodc nguoi gidm ho cta hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop ¥
kién truc ti€p véi nha truong, vai gido vién hoac thong qua Ban dai dién cha, me hoc
sinh vé€ nhiing van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudong.

Piéu 17. Nhirng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwoc biét.

1. Chu truong, ché do, chinh sach cua Nha nudc, ciia Nganh va nhimg quy
dinh cua nha trudong doi véi hoc sinh.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc cta nha truong hang nam.



8

3. Nhimng thong tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gop theo quy dinh.

Piéu 18. Nhirng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dwogc tham gia y Kién.

1. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén hoc sinh.

2. Tb chtrc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co lién
quan dén hoc sinh.

Piéu 19. Hinh thirc dé hoc sinh, phu huynh hoc sinh tham gia y kién:

1. Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché, khen
thuong, ky luat va cac ké hoach co lién quan dén hoc sinh.

2. Thong qua Hoi nghi phu huynh dé thong bao ké hoach, nhiém vu nam hoc;
thong bao két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh va thong nhat sy phéi hop cua phu
huynh v6i nha truong trong cong tac gido duc hoc sinh.

3. Gido vién chu nhi¢m 16p la dai dién cho nha truong td chuc thuc hién dan
chu tai 16p minh, thuong xuyén ti€p thu, tong hop ¥ kién cua hoc sinh va phu huynh.

4. Thong qua hom thu goép ¥ hoac hinh thure khac.

Chuong III:
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CA NHAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Diéu 20. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai dé ca nhan, t6 chirc lién
quan biét cac ndi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

d) Phi, I¢ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra viéc giai quyét cong vi¢c cua ca nhan, td chuc; c6 bién
phap doi véi nhitng can bd, cong chure, vién chirc, thiéu tinh than trach nhiém, sach
nhi€u, giy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc ctia ca nhan, to chirc.

3. Chi dao bd tri noi tiép dén, thuc hién viée tiép dan va to chic hom thu gop ¥;
chi dao nguo1 phu trach cong tac hanh chinh ctia nha trudng cung dai dién Ban Thanh
tra nhan dan hang tuan m¢ hom thu gdép y, nghién ctru va dé xuat giai quyét cac y
kién gbp y dugc g1 dén, bao cao Hiéu truong dé dé ra nhitng bién phép hop 1y nham
tiép thu va giai quyét cac y kién gop y.

4. Thong bao dé cac c nhén, t6 chirc cua dia phuong biét va tham gia dong gop
¥ kién do1 vo1 nhitng chuong trinh, du 4n do nha truong xay dung hodc t6 chuc thuc
hién c6 lién quan dén su phat trién kinh t€ - xa hdi ctuia dia phuong do.
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5. Clr nguoi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viée c6 lién quan khi cc ca
nhan, t6 chirc c6 yéu ciu theo quy dinh cta phéap ludt; nhimg kién nghi, phan anh, phé
binh cuia ¢4 nhén, to chirc phai dugc nghién ciru va xu 1y kip thoi.

Piéu 21. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién

1. Chi dugc tiép nhan tai lidu va giai quyét cong viéc cua cac ca nhdn, to chic
tai phong lam viéc ctia nha truong; bao v¢ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat
thong tin vé nguoi t6 céo theo quy dinh cta phap luat.

2. Khi céc c4 nhan, td chirc co yéu cau, can b, giao vién, nhan vién phai co
trach nhiém giai quyét cac yéu cau d6 theo tham quyén. Khong duoc quan liéu, hach
dich, ctra quyén, tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong giai quyét
cong viéc cua cd nhan, t6 chirc.

3. Cong viéc cua cac ca nhan, to chirc phai duoc can bo, gido vién, nhan vién
nghién ctru xtr Iy va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh ctia phap luat va ndi quy,
quy ché ctia nha trudng.

4. Chap hanh dung thoi han giai quyét cong viéc theo quy theo quy dinh. Truong
hop phirc tap doi hoi phai c6 thoi gian dé nghién ciru giai quyét thi can bo, gido vién,
nhan vién c6 trach nhiém bao cao ngudi phu trach truc tiép va kip thoi thong bao cho
c4 nhan, t6 chirc biét.

Diéu 22. Quan hé giira Hiéu truwéng véi co’ quan, don vi cip trén

1. Chap hanh quyét dinh cua cép trén. Khi ¢ cin ctr cho rang quyét dinh do 1a
trai phap luat thi phai kip thdi bao cdo bang vin ban v6i ngudi ra quyét dinh; truong
hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chap
hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh, dong thoi bao cao
cap trén truc tiép ctia ngudi ra quyét dinh. Nguoi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém
trude phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan 4nh nhimng vuéng méc, kho khin trong qua trinh thyc hién chiic ning,
nhiém vy ctia minh; kién nghi co quan, don vi cap trén nhitng van dé khong phu hop,
can stra d6i, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap luat va
trong chi dao, diéu hanh cua co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia dong gop ¥ kién, phé binh ddi véi hoat dong cua co quan, don vi
cap trén; c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia ¥ kién vao cac du thao vé ché do, chinh
sach, van ban quy pham phép luat do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. B4o cao co quan, don vi cép trén tinh hinh cong tac cia co quan, don vi minh
theo quy dinh; ddi v6i nhitng van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kip thoi
bao cdo, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cép trén. NOi dung bao cdo 1én co
quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 23. Quan hé giita Hiéu trwéng véi cic ca nhin to chirc trong nha
truong
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1. Thong bdo cho cé nhan, t chirc trong nha truomg nhimg chii trwong, chinh séch
cua Pang va céc quy dinh cua phap lujt lién quan dén hoat dong va pham vi trich
nhiém cé nhén, o chirc trong nha trudmg; chi dao, huémg din va kiém tra hoat dng
clia cic ca nhén, td chirc trong nha trudmg va chju trach nhi¢m vé nhimg hanh vi vi
pham phap ludt cia cd nhén, to chirc trong nha truomg néu nhimg hanh vi vi pham nay
¢6 nguyén nhén tir sy chi dao, huémg dan ciia minh.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cdc kién nghj cia ca nhan, t chirc trong nha
truong; dinh ky lam viée véi ngudi dimg dau c4 nhan, té chirc trong nha trudng. Khi
ngudi dimg dau td chirc trong nha trudng dang ky 1am viée thi phai tra 10i cy thé vige
tiép va lam vigc.

3. Khi cAn thiét, phai cir can by (Cic Phé Hiu truémg) trao ddi, nghién ciru, giéi
quyét nhitng vin dé cu thé cla ca nhan, td chirc; phai xir ly nghiém khéc nhimg cén b,
gido vién, nhin vién bao cdo, phan dnh sai sy thit, khong trung thyc.

Chuong IV:
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 24. Trich nhi¢m thi hanh

Ngudi dung diu cac doan thé, céc td chirc trong nha truong (Chi bo, Cong doan,
Dodn TN, Héi dong nha trmmg Ban thanh tra nhén dan) ¢6 trach nhiém td chirc, kiém
tra viéc thyuc hién Quy ché dan chu & co s&; kip thoi biéu duong, khen thudng céc ca
nhan, tap thé thyc hién t6t Quy ché, nhic nhé hodc xir Iy céc truong hgp vi pham Quy
ché nay.

Quy ché nay dugc Hoi nghj can b cong chirc, vién chirc cua nha trudng biéu
quyét théng qua. Nhimg thay ddi, bé sung chi duge diéu chinh trong Héi nghj can by
cong chirc, vién chirc hang nam cua nha truong.

Piéu 25. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay gém 4 chuong, 25 diéu va thay thé cic quy ché trude day cua
Truong THPT Van Xuéan-Hoai Dirc vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat déng nha truong. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Nguyén B4 Hing
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